应邀赴台交流(通称公务)，指团组或个人应邀赴台进行文化、教育、科学、技术、卫生、体育、新闻等各项交流和参观、访问、考察、举办展览以及进行经济贸易等活动。赴台交流需经过立项、报批两个程序。

    1、立项程序
    　申请立项材料：申请立项请示报告、台方邀请函、在台期间日程安排、台方邀请单位背景及资信情况、拟赴台人员情况等材料。
 　   交流项目经批准立项后，被邀请单位和个人方可回复对方接受邀请，并通知台方办理入台手续。
　    立项材料按行政隶属关系上报。

    2、报批程序
　    上报审批村料：申请赴台请示报告、台方邀请函、在台活动日程、赴台人员名单。必要时应提供台方政治社会背景、资信和赴台人员参加研讨会的论文或论文提纲以及台方邀请其它大陆人员的情况。
　    对年事已高或身体健康不佳的赴台人员，应附所在单位或组团单位同意并负担意外情况费用的证明和省级医院开具的同意长途旅行的体检证明。
　    赴台人员名单按规定填写，即如实填写清楚赴台人员的姓名、性别、民族、出生年月日、工作单位和职务、赴台身份、户口所在地等，按户口所在的省、自治区、直辖市分别填写，各一式四份。
　    交流项目批准后，国台办开具“赴台批件”。
　    赴台人员应严格遵守“赴台批件”核准的时间，按时返回。
　    赴台人员持国台办的批件，在批件限定的有效时间内，到户口所在地的省级公安机关出入境管理部门或经授权的当地公安部门办理《大陆居民往来台湾通行证》。

    3、办理《大陆居民往来台湾通行证》
　    公安部门所需材料：国台办开具的“赴台批件”。(团组领队附原件、其它人用复印件，每人一份)；赴台人员所在单位出具介绍信；台方邀请函及“入台证”影印件；本人身份证(备复印件)、户口本(备复印件)及 4张二寸免冠护照用照片。
　    有的地区规定在申请办理赴台证件时，须提供由当地台办开具的有关证明。
　    非公职人员赴台，持国台办公函到当地公安机关申办有关赴台手续。

    4、通关换证事项
　    赴台人员可通过我任何一个开放口岸经香港赴台。
　    赴台人员持台方入台证件副本(加盖有蓝色印章)与经港到台的往返机票，到台湾当局设在香港机场的“中华旅行社香港服务处”验证并换取正本。
　    注意了解香港的公休及节假日，避免出现到港后无法及时换证，造成赴台行期延误。
　    根据有关规定，经香港前往台湾，凭赴台证件与机票过境香港 7日内免办签证。
　    注意保管好证件、机票及物品。如证件丢失请及时与香港新华分社或大陆有关部门联系解决。
